东北大学采购工作小组采购项目采购情况备案表

	项目概况
	项目名称
	
	项目预算

（万元）
	

	
	申请部门
	
	采购方式
	

	
	经 办 人
	
	联系方式
	
	采购编号
	

	采购情况
	合 格 供 应 商
	一次报价（万元）
	最终报价（万元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	采购成员
	所在单位
	职    称
	签    字

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	采购意见

（项目需求、市场调研情况及采购情况说明）
(注：采购内容、成交结果等信息将公开)
	以下内容仅为参考，请根据采购实际情况填写。

为完成……需要，因此采用小组备案采购方式开展采购。
通过深入的市场调研，……公司、……公司、……公司均可满足本项目的采购需求，分别对上述三家进行了独立询价，最终报价如上（附询价单）。
经采购成员集体讨论，确定由最低报价单位（……公司）为本项目的成交单位，报价为……元。

项目负责人签章：                 年   月   日

	采购结果审批备案
	采购工作小组审批意见
	签字（盖章）：                    年   月   日

	
	采购与招标管理中心备案意见
	   签字（盖章） ：                   年   月   日


