[bookmark: _GoBack]东北大学按合同约定采购或按委托方要求采购项目备案表
申购部门（盖章）：                                 填报日期：
	采购项目名称
	

	经办人
	
	经办人电话
	

	采购货物（工程、服务）明细（物资名称、品牌型号、生产厂家、数量，可另附明细表）：




	所属项目名称
	

	经费账号
	

	项目负责人
	
	联系方式
	

	采购
过程
记录
	横向科研合同委托方指定供货商信息（品牌型号、单价、总价、供应商名称、联系人、联系电话，须另附指定供应商材料）：





	
	成交价格
	
	成交供应商
	

	
	结果公告
	已在部门内部公告□    已在研究所/课题组公告□

	备案承诺
	1．本项目组严格执行《东北大学采购与招标管理办法》《东北大学关于完善科研仪器设备采购管理的若干规定》《东北大学横向科研合同管理办法（修订）》及科研经费管理等相关规定。
2．本项目组严格按照集体决策程序，维护学校利益，规范确定成交供应商，不存在谋取私利、利益输送等违纪违法行为。
3. 本项目组对所有申请备案材料内容的真实性负责，项目负责人对采购项目全过程负责。

	项目组采购小组成员签字
（至少3人）
	


注：1.采购申请时须上传此表扫描件及结果公告张贴照片或网站、邮件截图。2.申购部门应将此表及结果公告照片或截图与采购合同等材料一同存档备查。
